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Projekt wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Oles$nica, dnia 3 wrzesnia 2014 r.

PCEiK ZP.12.1.2014

Zamawiajacy: Powiatowe Centrum Edukacji i Kultury, 56-400 Olesnica, ul. Wojska
Polskiego 56, telefon: 071 314 01 72; faks: 071 314 01 72, e-mail:
sekretariat@pceik.pl, www.pceik.pl

Tryb zamoéwienia: zapytanie ofertowe, zamdowienie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z
pézn. zm.), na podstawie art. 4 pkt. 8. Zamdwienie udzielane jest na
podstawie nastepujacych dokumentow: ,,Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia 2007-2013 — Wytyczne w zakresie kwalifikowania
wydatkéow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”
wydane przez Ministra Infrastruktury w dniu 2 kwietnia 2014 r.”
oraz , Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartoSci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w  zlotych
rownowartosci 30 000 Euro w Powiatowym Centrum Edukacji i
Kultury w Ole$nicy”

Zapytanie w celu wybrania najkorzystniejszej oferty zostato skierowane do wybranych przez
Zamawiajacego wykonawcow.

Rodzaj zamowienia: Ushugi
Termin sktadania ofert: 08.09.2014 r. godz. 10:00

W zwigzku z przystgpieniem do realizacji projektu ,Innowacyjny system wspomagania
oswiaty w powiecie olesnickim”, projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet III — Wysoka
jako$¢ systemu oswiaty, Dziatanie 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkol.;
zapraszam do przedstawienia oferty cenowej na realizacj¢ umowy — zlecenia na:

Pelienie funkcji specjalisty ds. szkolen w ramach projektu ”Innowacyjny system
wspomagania o§wiaty w powiecie olesnickim””, zgodnie z ponizszymi wymogami:

I. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem oferty jest:

Wybér specjalisty ds. szkolen w ramach projektu ”Innowacyjny system wspomagania
oswiaty w powiecie olesnickim”

Projekt wspoHinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet II1 — Wysoka jako$¢ systemu oswiaty, Dzialanie
3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju Szkol.
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Termin realizacji od 9 wrzesnia 2014 do 30 czerwca 2015 r.

Miejsce realizacji zadania: biuro projektu — Powiatowe Centrum Edukacji i Kultury w
Olesnicy, szkoty/przedszkola na terenie Olesnicy oraz siedziba Wykonawcy

Liczba godzin pracy w miesigcu: 22 godziny.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

Szczegolowy zakres obowigzkow:

Organizacja warsztatow, wykladow, konsultacji indywidualnych/grupowych w tym
m.in. cateringu, materialéw biurowych.

Prowadzenie - weryfikacja splywajacej do biura projektu dokumentacji
z warsztatéw, wykladow, konsultacji, spotkan sieci w tym m.in. dziennikow, list
obecnosci 1 innych dokumentow.

Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow do sieci wspotpracy i samoksztalcenia.
Biezacy monitoring obecnosci uczestnikow na zajeciach.

Monitorowanie osiggnie¢ rezultatow projektu.

Prowadzenie dokumentacji ewaluacji projektu.

Przygotowanie narzedzi ewaluacyjnych oraz monitoringowych w tym m.in.
kwestionariusza kompetencji, ankiety, tabel, zestawien.

Dobor metod i wskaznikéw do opracowywania raportow.
Opracowywanie raportow/podsumowan.

Wspdlpraca przy opracowywaniu cze$ci merytorycznej wniosku o ptatno$é oraz
zatacznika nr 1 do wniosku o platnos¢.

Biezace informowanie Kierownika Projektu o stanie realizacji zadan i ewentualnych
nieprawidlowosciach.

Wspolpraca z pozostalymi osobami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu w tym
takze z Szkolnymi Organizatorami Rozwoju Edukacji oraz Koordynatorami
Lokalnymi Sieci.

Biezaca wspolpraca z osobami prowadzacymi: warsztaty, wyktady konsultacje
indywidualne/grupowe.

Wykonywanie innych na rzecz projektu polecen Dyrektora PCEIK i Kierownika
Projektu.

Obowiagzkowe dodatkowe zadania/wymagania:

Obowiazek wypracowywania 22 godzin miesi¢cznie.
Konieczno$¢ prowadzenia ewidencji godzin i zadan realizowanych w Projekcie
(ewentualne poprawki w dokumentacji nie sg wliczane do ewidencji).

Powiatowe Centrum Edukacji i Kultury w Olesnicy

ul. Wojska Polskiego 56, Olesnica 56 — 400
www.pceik.pl, biuroprojektu@pceik.pl



UNIA EUROPEJSKA Pt
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY At

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

e Dyspozycyjnos¢, ktora umozliwi realizacj¢ zaplanowanych zadan.
Koniecznos¢ posiadania telefonu komoérkowego, e-maila.

e Obowigzek uczestnictwa w spotkaniach/szkoleniach organizowanych przez
Realizatora Projektu.

e Uczestnictwo w konferencjach, szkoleniach zorganizowanych na potrzeby Projektu.

e W sytuacji losowej uniemozliwiajacej wykonie zadania obowigzek wyznaczenia
nowej osoby/zastepstwa z co najmniej rownymi kwalifikacjami.

Informacja:

e Wynagrodzenie jest stale, nie przewiduje si¢ zadnych dodatkowych optat za wykonie
zadan.

e (zas dojazdu do biura projektu i w inne miejsca nie wlicza si¢ do rozliczenia godzin.
Wynagrodzenie obejmuje koszty zakwaterowania, wyzywienia, telefonéw, dojazdéw,

e Niezbedne materiaty biurowe beda dostepne w biurze projekcie.

II. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 09.09.2014 r. do dnia 30.06.2015 r.

II1. Mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych: Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert
czeSciowych

IV: Podwykonawstwo: Zamawiajgcy wymaga osobistego wykonania calosci przedmiotu
zamoOwienia i nie dopuszcza udzialu podwykonawcow w jego wykonaniu.

V: Wymagania: O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ nastepujacy Wykonawcy:
a) Wyksztalcenie: wyzsze
b) Doswiadczenie:
e Minimum pigciomiesieczne doswiadczanie w pracy lub staz na stanowisku
zwigzanym z organizacja szkolen lub innymi dziataniami edukacyjnymi
e Minimum roczne do$wiadczenie w pracy biurowej

¢) Dodatkowe niezbedne wymagania:

e Bardzo dobra znajomo$¢ aktualnych wytycznych oraz dokumentéw programowych
w ramach PO KL

e Znajomos¢ obslugi komputera umozliwiajagca wykonanie zadan
¢ Dyspozycyjnosé, ktora umozliwi realizacj¢ zaplanowanych zadan

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjno-
kontrolnej z wybranym Wykonawca — przed zawarciem umowy — celem zweryfikowania
spelniania warunkéw przez Wykonawce oraz prawo do zgdania dokumentow
potwierdzajacych te warunki — w przypadku uzasadnionych watpliwosci.

VI. Warunki udzielenia zamowienia:

1. Wykonawca realizujacy przedmiot zamowienia nie moze by¢ zatrudniony (dot. wylacznie
0s6b zatrudnionych w instytucjach uczestniczacych w realizacji POKL na podstawie
stosunku pracy) w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programu Operacyjnego
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Kapitat Ludzki, tj. Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS,
Krajowym Osrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagajacej, chyba ze nie zachodzi
konflikt intereséw ani podwojne finansowanie.

W przypadku zaangazowania Wykonawcy realizujacego przedmiot zamdwienia w wiecej
niz jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obcigzenie
wynikajace z pracy w kilku projektach nie moze wyklucza¢ prawidlowej i1 efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach realizacji niniejszego przedmiotu
zamoOwienia, laczne zaangazowanie w realizacj¢ zadan projektowych nie moze
przekraczaé 240 godzin miesiecznie.

Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, z chwilg zawarcia
umowy musi zlozy¢é os$wiadczenie o zaangazowaniu w innych projektach
wspotinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej, niewystepowaniu konfliktu interesow
oraz podwojnego finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczacych
w realizacji POKL.

Wyloniony Wykonawca moze petic¢ tylko jedna funkcje w projekcie, tzn. nie moze by¢
jednoczesnie koordynatorem, menadzerem, SORE lub ekspertem.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

[S—

Kazdy oferent moze ztozy¢ wylacznie jedna oferte.

Oferta sktadana w wersji pisemnej musi zawierac:

a) wypetniony czytelnie i podpisany Formularz Oferty, zgodnie z wzorem stanowigcym
zat. nr 1,

b) os$wiadczenie, wypelnione czytelnie zgodnie z wzorem stanowigcym zat. nr 2,

¢) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. nr 3

d) pelmomocnictwo (jesli oferta nie jest podpisywana bezposrednio przez osobe
upowazniong do skladania oswiadczen woli w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o
udzielenie zamdwienia)

e) wykaz zrealizowanych zadan (wg =zalacznika nr 4) spelniajacych wymogi
zamawiajacego tj. potwierdzajacy minimum pigciomiesieczne doswiadczanie w pracy
lub staz na stanowisku zwigzanym z organizacja szkolen lub innymi dziataniami
edukacyjnymi oraz minimum roczne doswiadczenie w pracy biurowej. Zamawiajacy
bedzie uznawal jedynie te zadania z wykazu, co do ktorych Wykonawca potwierdzi
ich nalezyte wykonanie za pomoca dokumentéw wystawionych przez podmioty na
rzecz ktorych zostaty wykonane (poswiadczenia, referencje itp.).

Oferta winna by¢ podpisana przez osobg¢ uprawniong do skladania o$wiadczen woli w

imieniu wykonawcy lub osobe umocowang do sktadania takich o§wiadczen.

Zaleca sie, zeby wszystkie strony oferty pisemnej byly ponumerowane i parafowane oraz

zeby byla ona trwale spigta w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia itd.) musza by¢ parafowane i

datowane przez osoby podpisujace oferte, w przeciwnym razie powyzsze zmiany nie beda

uwzgledniane.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian po terminie sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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9. W przypadku sktadania ofert, oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie)
zapewniajacym nienaruszalno$é, z napisem ,,Oferta cenowa na pelnienie funkcji
specjalisty ds. szkolen w ramach projektu ”Innowacyjny system wspomagania
oswiaty w powiecie olesnickim”

10. Oferty nie spelniajace wymienionych w pkt. 1-5 kryteridéw zostang odrzucone.

VIII. Miejsce i sposob sktadania ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 08.09.2014 r. do godz. 10:00, w formie pisemnej na
adres Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Edukacji i Kultury, 56-400 Olesnica, ul.
Wojska Polskiego 56

O dacie wptywu oferty decyduje czas dostarczenia do siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy
nie bedzie rozpatrywatl ofert zlozonych po terminie ich sktadania i zostang one zwrdcone.

IX. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.09.2014 r. o godz. 10:10 w siedzibie Zamawiajacego w pok.
23.

X. Kryterium oraz sposob oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre zostaly ztozone w wyznaczonym terminie przez
Wykonawcdw spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu.

2. Kryteriami oceny ofert sa:

cena-100%. Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia opisanego powyzej. Cene ofertowa nalezy podaé na formularzu
ofertowym.

Punktacja zostanie przyznana na podstawie wzoru: ((Cmin/C) x100)) = n, gdzie: Cmin —
to najnizsza z cen badanych ofert, C — cena badanej oferty, n — liczba uzyskanych
punktéw. Liczbe punktow Zamawiajacy zaokragli w dot do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcey, ktéry zlozyl oferte z najwyzsza liczba
punktéw (najnizsza ceng).

(O8]

W przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte, ktora bedzie powodowaé powstanie po

stronie Zamawiajacego obowigzku zaptaty skladek, podatkow itp., wynagrodzenie

wykonawcy zostanie na etapie realizacji umowy pomniejszone o odpowiednie kwoty.

4. W przypadku zlozenia ofert z takg sama ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw do
ztozenia ofert dodatkowych. Ceny takich ofert nie moga by¢ wyzsze niz oferta pierwotna.

5. W przypadku nie uniewaznienia postepowania i dokonania wyboru oferty, Zamawiajacy
udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza cene oraz spelni wszystkie
wymagania opisane w niniejszym dokumencie.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposrod pozostatych bez obowigzku

przeprowadzenia ich ponownej oceny.
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XI. Inne postanowienia.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub nie dokonania
wyboru oferty, w kazdym momencie az do zawarcia umowy, bez podania przyczyn. Z
powyzszego tytulu Wykonawcom nie bgda przyshugiwaly roszczenia odszkodowawcze
lub o zawarcie umowy.

2. Wykonawcy sg zwigzani ofertg przez 14 dni od daty jej ztozenia.

3. Zamawiajacy wysle informacje o wyborze oferty do wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w wyznaczonym terminie.

4. Osoba upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest: Grazyna Dlubakowska tel.
7131401 72

5. Wynagrodzenie bedzie platne przez Realizatora Projektu po otrzymaniu prawidlowo
wystawionego rachunku/faktury* przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany
na rachunku/fakturze*. Wykonawca winien wystawia¢ faktury/rachunki raz na koniec
danego miesigca, zgodnie z arkuszem kalkulacyjnym. Suma rachunkow/faktur* nie moze
przekroczy¢ kwoty okreslonej w umowie.

6. Realizator Projektu dokona zaptaty naleznosci za wykonang ustuge w terminie do 14
dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury/rachunku, na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze/rachunku

/-/
Grazyna Dilubakowska
Dyrektor Powiatowego Centrum Edukacji i Kultury w Olesnicy

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1.
2. Oswiadczenie — zatacznik nr 2
3. Oswiadczenie — zalacznik nr 3
4. Wykaz zrealizowanych zamowien — zatgcznik nr 4
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA

(piecze¢ adresowa firmy wykonawcy)

WOJEWOdZEWO: ...eveeieeiieiieeieeee e,
POWIAL: ©eevieeiiieiieeieeeee et
REGON: ....oooiiiiiiiiieeeeee,
NIP: e

Powiatowe Centrum Edukacji i Kultury
ul. Wojska Polskiego 56
56-400 Ole$nica

Odpowiadajac na zaproszenie do sktadania ofert w postgpowaniu na:
Pelienie funkcji Specjalisty ds. szkolen w ramach projektu ”Innowacyjny system

wspomagania o$wiaty w powiecie olesnickim”,
oferujemy wykonanie ustug bedacych przedmiotem zamdwienia za nastepujaca ceng:

-wartosé netto e PLN
- podatek VAT ... 00 PLN
-warto$¢ brutto PLN
] (1% 11 (- SO S OP P PRSP P ST OPPPPRUPPPPPON PLN

powyzsza cena zostala wyliczona w nastepujacy sposob:

Lp. Miesigc i rok Ilos¢ godzin w miesigcu Cena 1 godz. Stawka za miesigc brutto
brutto (iloé¢ z kolumny 3 x wartos¢ z kolumny 4)
1. Wrzesien 2014 22
2. Pazdziernik 2014 22
3. Listopad 2014 22
4, Grudzien 2014 22
5. Styczen 2015 22
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6. Luty 2015 22
7. Marzec 2015 22
8. Kwiecien 2015 22
9. Maj 2015 22
10.| Czerwiec 2015 22
RAZEM

1. Gwarantujemy stato$¢ w/w ceny przez okres trwania umowy. Cena obejmuje:
- przypisane prawem podatki
- wszelkie oplaty
- wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia

2. Deklaruyjemy termin i warunki wykonania wushug: jak w ogloszeniu o

zamowieniu/zaproszeniu do sktadania ofert.

. Warunki ptatnosci — jak w ogloszeniu o zamowieniu/zaproszeniu do sktadania ofert

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z ogloszeniem o zamoOwieniu/zaproszeniem do
sktadania ofert i nie wnosimy do niego zastrzezen. Oswiadczamy, Ze otrzymaliSmy
konieczne informacje potrzebne do wlasciwego przygotowania oferty.

5. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych ztozong oferta na okres 14 dni od dnia, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert.

6. Osobg do kontaktéw 1 dokonywania biezacych ustalen z zamawiajagcym
TSttt sl

(98]

(miejscowosé i data) (podpis)
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy
Wyksztalcenie:

Studia wyzsze TAK/NIE*

Doswiadczenie:
1. Minimum pigciomiesieczne doswiadczenie w pracy lub staz na stanowisku zwigzanym
z organizacjg szkolen lub innymi dziataniami edukacyjnymi TAK/NIE*

2. Minimum roczne doswiadczenie w pracy biurowej TAK/NIE*

Dodatkowe niezb¢edne wymagania:

1. Znajomos¢ obstugi komputera umozliwiajaca wykonanie zadan TAK/NIE*
2. Dyspozycyjnosé, ktéra umozliwi realizacje zaplanowanych zadan TAK/NIE*

3. Bardzo dobra znajomos¢ aktualnych wytycznych oraz dokumentéw programowych w
ramach PO KL TAK/NIE*

Oswiadczam, ze laczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych
z innych zrodel, w tym $rodkéw wiasnych Beneficjenta i innych podmiotéw wraz z
projektem na ktory sktadana jest oferta nie przekroczy 240 godzin miesiecznie TAK/NIE*

imie, nazwisko i podpis osoby
Wykonawcy



Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(miejscowosc, data)

(imie i nazwisko, adres))

PESEL

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a, Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania wynikajace
z art. 233 Kodeksu Karnego (podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) oswiadczam, ze:

1))

2)

nie bylem/am karany/a za przestepstwa popelnione umyslnie i nie toczy sie przeciwko

mnie postepowanie karne, posiadam pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz

korzystam z pelni praw publicznych.

W zwigzku ze ztozong przeze mnie oferta w postepowaniu na: Specjaliste ds. szkolen

w ramach projektu ”Innowacyjny system wspomagania oSwiaty w powiecie

olesnickim”, o§wiadczam, ze zardwno na dzien ztozenia oferty, nie bylem i nie jestem

powiazany z Beneficjentem, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w

imieniu Beneficjenta, osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynnosci

zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy —

osobowo lub kapitalowo, w szczegdlnosci nie zachodzi przypadek:

a) uczestniczenia w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadania co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢) petnienia funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ponadto wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji projektu pn. ,Innowacyjny system wspomagania oswiaty w powiecie
olesnickim”, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U.z2002r., Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

(podpis)



Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Nazwa 1 adreS WYKONAWCY: ....cccuiiiiieiieiiieiieiieeite et esieeeteesteeeteesseesseeseeesseeseessseeseessseenseessns
Rodzaj i miejsce Wartos¢ Termin Nazwa
Lp. wykonania ustug (w zb) realizacji Zamawiajacego

ustug

(miejscowosc, data)

(podpis upowaznionego przedstawiciela/li)




